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编制清单时可以随时双击清单的项目名称，把编制好的清单使用“当前输入界面清单特征保存”导入到清单特征模板中方便下次调用（所有专业在一起）

建立好模板后，需要参考时，先双击当前清单项目名称，左上角自动显示清单编号前9位
 方法A)点“清单号过滤”就可以调出清单模板库中的当前清单编号的所有清单

     B)拼音过滤，输入第一个字母，比如砂垫层就输入”SDC”即可，

     C)你自己在特殊的清单上“标记”处输入自己的标记，然后按”用户标记过滤”查询也可以。
三、可以把自己的清单模板库备份到一个文件夹里方便以后使用。
